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Stellenausschreibung

Im Rahmen der Nationalen Klimaschutz-Initiative des Bundes (NKI) realisieren wir in Alt-Treptow das Projekt
,Prima-Klima-Lebenswelt — bewusst und neutral in unsere Zukunft”. Anvisierter Beginn des auf drei Jahre
angelegten Projektes ist der 1. November 2021. Ziel ist es — gemeinsam mit den Menschen in Alt-Treptow —
den Alltag, die Lebensstile und das Lebensumfeld klimafreundlicher, nachhaltiger und zukunftstragender zu
gestalten. Dies soll vorrangig in vier Teilprojekten umgesetzt werden:

e Mobilitdt neu denken

e Den griinen Kiez gestalten

e Nachhaltiges Veranstalten und (Alltags-)Leben
e Aufbau eines Klima-Parlamentes / Beteiligung

Das Projekt soll dazu beitragen, dass Anwohner*innen sich aktiv mit klimarelevanten Themen in der
Nachbarschaft auseinandersetzen. Es sollen vielfaltige Aktionen initiiert werden, die sichtbare
Veranderungen bewirken, Umdenken und Verhaltensanderungen anregen, die Identifikation mit dem Kiez
erhohen und die nachbarschaftliche Vernetzung ausbauen.

Wir suchen zum 1. November 2021 (vorbehaltlich der Projektbewilligung):

1 Mitarbeiter*in auf der Basis eines 800,- Euro Jobs (Midi-Job)

Zu den zentralen Aufgaben gehoren
e Unterstiitzung der Projektleitung und der Projektmanager*innen bei den administrativen Aufgaben
e Verwaltung der allgemeinen E-Mail-Adresse
e Vorbereitende Buchhaltung

e Ablage und allgemeine Biirotatigkeiten

Wir wiinschen uns eine/n aufgeschlossene/n, freundliche/n und kommunikative/n Mitarbeiter*in, der/die
eigen initiativ und verantwortungsvoll arbeitet. Aufgrund der Projektstruktur ist eine gewisse Flexibilitat
notwendig. Wir freuen uns iber Bewerber*innen mit guten PC-Kenntnissen (Office), Interesse an Umwelt-
themen und Freude an der Mitarbeit in einem gemeinnitzigen Verein. Die Stelle ist im Rahmen der Projekt-
forderung bis zum 31.10.2024 befristet. Die Bezahlung erfolgt nach Tarif.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 27.10.2021 per E-Mail an
klima@kungerkiez.de. Fiir inhaltliche Fragen zum Projekt stehen Katrin Wegner
(katrin.wegner@klima.kungerkiez.de) und José von Keyserling (j.keyserling@klima.kungerkiez.de) zur
Verfligung. Die Bewerbungsgesprache finden voraussichtlich am 28. und 29. Oktober 2021 statt.
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